Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) Arbeitsvorbereitung

Standort: 27809, Lemwerder, Landkreis Wesermarsch, Bardewisch, Niedersachsen
Zeitmodell: Vollzeit

Wochenstunden: 37.50

Vergltung: 20,00 €- 25,00 €

Du behéltst auch bei komplexen Ablaufen den Uberblick? Du liebst es, Prozesse zu koordinieren, Termine im
Auge zu behalten und zwischen verschiedenen Abteilungen zu vermitteln? Dann haben wir genau die richtige
Herausforderung fur Dich!

Wir suchen Dich im Rahmen der Direktvermittlung als Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d)
Arbeitsvorbereitung in Lemwerder.

Das bietet unser Partner Dir:

¢ Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz sowie diverse Mdglichkeiten zur persdnlichen und fachlichen
Weiterentwicklung

¢ Flexible Arbeitszeitgestaltung zur besseren Vereinbarkeit von Beruf und Familie
e Eine umfangreiche Einarbeitung
e Verschiedene Mitarbeiterrabatte fur Firmenfitness, Fahrradleasing u.v.m.

Deine Aufgaben:

e Du tbernimmst die Koordination von Auftragen und stimmst diese unter anderem mit dem Einkauf, der
Fertigung und weiteren Fachbereichen ab

¢ Die Materialbedarfe werden anhand von Stiicklisten und Zeichnungen von Dir ermittelt

¢ Du bist fur die Vorbereitung, Anlage und Nachverfolgung von Fertigungs- und Projektauftragen
verantwortlich

¢ Du behaltst Materialverfligbarkeiten, Liefertermine und Fertigungskapazitaten stetig im Blick

¢ Dartiber hinaus stellst Du einen reibungslosen Informationsflusses zwischen allen beteiligten Abteilungen
sicher

¢ Relevante Stammdaten werden von Dir im ERP-System erfasst und aktualisiert
¢ Du unterstitzt bei der Optimierung bestehender Prozesse und Ablaufe

Starken, die du mitbringst:

Du verfugst Uber eine abgeschlossene technische oder kaufménnische Ausbildung, idealerweise im
industriellen Umfeld

Du zeichnest Dich durch Dein technisches Verstandnis sowie den sicheren Umgang mit Stiicklisten und
technischen Zeichnungen aus

Idealerweise konntest Du bereits Erfahrungen in einem éhnlichen Arbeitsumfeld sammeln
Der Umgang mit MS Office sowie ERP-Systemen stellt fir Dich keine Herausforderung dar
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e Du arbeitest strukturiert, selbststéandig und ldsungsorientiert
¢ Deine guten Englischkenntnisse helfen Dir bei der Kommunikation mit externen Partnern

Noch Fragen? Unser WhatsApp-Service ist unter 0173 / 92 80 579 erreichbar.

Neugierig? Einfach auf den Bewerbungs-Button klicken, per Telefon: +49(441)20571214 oder per E-Mail:
Kontakt zu uns aufnehmen.

Freue Dich drauf, uns kennenzulernen.

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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