Personalreferent (m/w/d)

Standort: 23570, Lubeck (Travemunde) Priwall Priwall, Schleswig-Holstein
Zeitmodell: Vollzeit

Wochenstunden: 40.00

Vergutung: nach Vereinbarung

INDUVARO — Unser Job, deine Zukunft!

Wenn du gerne préazise arbeitest, Qualitat nicht dem Zufall Giberlasst und ein Auge fiurs Detail hast, dann bist du
bei uns genau richtig. Wir suchen eine Personlichkeit, die Prozesse kritisch hinterfragt, Standards sichert und
aktiv dazu beitragt, die Qualitdtsanspriiche unseres Kunden jeden Tag aufs Neue zu erflillen.

Du suchst den Einstieg in den kaufmannischen Bereich? Dann bist du bei uns genau richtig!

Wir bieten dir Chancen als Personalreferent (m/w/d) im Rahmen der Direktvermittiung

Darauf kannst du dich bei unserem Kunden freuen:

Umfangreiche Einarbeitung

Unterstitzung bei Fort- und Weiterbildungen

Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitmodell)

Mobiles Arbeiten bis zu 2 Tage pro Woche

28 Tage Jahresurlaub plus Heiligabend und Silvester frei

Obst, Wasser & Kaffee zur freien Verfligung

Regelmalige Betriebsveranstaltungen

Betriebliche Krankenversicherung mit Gesundheitsbudget von 650,00 € / Jahr
Gruppen-Unfallversicherung fir berufliche & private Unfalle

Betriebliche Altersvorsorge mit Uber gesetzlichem AG-ZuschussFahrradleasing Uber Lease a Bike
Zuschuss zu EGYM Wellpass fur ausgewahlte Sport-, Fitness- & Wellnesseinrichtungen

Dein Job, deine Zukunft:

Verantwortung fur die Personaladministration tiber den gesamten Employee Lifecycle hinweg

Abwicklung des operativen Recruiting-Prozesses inklusive Stellenausschreibungen,
Bewerbermanagement und Intervieworganisation

Erstellung und Pflege personalrelevanter Dokumente wie Arbeitsvertrage, Vertragsanderungen,
Bescheinigungen und Zeugnisse

Verwaltung und Pflege der Personalstammdaten sowie digitalen Personalakten in

Planung und Begleitung des Onboardings neuer Mitarbeitender sowie Umsetzung aller eintrittsbezogenen
MalRnahmen

Beachtung und Anwendung arbeits- sowie sozialversicherungsrechtlicher Vorgaben im HR-Tagesgeschaft
Kommunikation mit Behorden, Sozialversicherungstragern und externen Ansprechpartnern

Verwaltung der vorhandenen Benefits und des Reisemanagement

Unterstitzung bei der Betreuung der Stundenerfassung und Abwesenheitsverwaltung

Vorbereitung und Pflege abrechnungsrelevanter Daten fur die Entgeltabrechnung innerhalb des HR-
Bereichs

INBIgVAR®INd or type unkagl\¢lass= Telefon:
Zur Stellenborse WhatsApp:

Initiativ bewerben E-Mail:


https://www.plusswerk.de/stellenboerse?utm_source=pluss_pdf_jobdetails&utm_campaign=luebeck_off&utm_medium=cta_stellenboerse&utm_term=office_personalreferent
https://www.plusswerk.de/initiativbewerbung?utm_source=pluss_pdf_jobdetails&utm_campaign=luebeck_off&utm_medium=cta_initiativbewerbung&utm_term=office_personalreferent
tel:+49451 / 70 22 20
https://wa.me/+491744545500
mailto:bewerbung-luebeck@induvaro.de
https://www.plusswerk.de/jobdetails/4080aa13-1e18-44c0-90f9-6c3cb3cbfc55/bewerbung?utm_source=pluss_pdf_jobdetails&utm_campaign=luebeck_off&utm_medium=cta_bewerben&utm_term=office_personalreferent
https://www.plusswerk.de/kontakt/luebeck-handwerk?utm_source=pluss_pdf_jobdetails&utm_campaign=luebeck_off&utm_medium=cta_niederlassung&utm_term=office_personalreferent

Personalreferent (m/w/d)
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Zeitmodell: Vollzeit

Wochenstunden: 40.00

Vergutung: nach Vereinbarung

Starken, die dich auszeichnen:

« Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein abgeschlossenes
Studium mit personalwirtschaftlichem Schwerpunkt

e Erste praktische Erfahrung im Personalwesen, idealerweise in der Personaladministration und im
Recruiting

¢ Grundkenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht

¢ Hohe Lernbereitschaft sowie die Motivation, sich eigensténdig in neue Themen, Systeme und rechtliche
Fragestellungen einzuarbeiten

e Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit im Umgang mit Mitarbeitenden, Fihrungskraften und externen
Ansprechpartnern

e Hohes Mal3 an Vertrauenswurdigkeit und Diskretion
e Service- und ldsungsorientiertes Auftreten

Noch Fragen? Unser WhatsApp-Service ist unter 0173 / 92 80 579 erreichbar.

Neugierig? Einfach auf den Bewerbungs-Button klicken, per Telefon: +49(451)7022210 oder per E-Mail:
Kontakt zu uns aufnehmen.

Freue Dich drauf, uns kennenzulernen.

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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