Personalsachbearbeiter (m/w/d) - Lohn und Gehalt

Standort: 49632, Landkreis Cloppenburg, Essen (Oldenburg) Bokel, Niedersachsen
Zeitmodell: Vollzeit

Wochenstunden: 40.00

Vergltung: 20,00 €- 25,00 €

INDUVARO — Unser Job, deine Zukunft!

Gemeinsam finden wir deinen neuen Arbeitsplatz.

Wir suchen Dich als Personalsachbearbeiter (m/w/d) - Entgeltabrechnung in Essen und Umgebung fir eine
Elternzeitvertretung (min. 1 Jahr)

Darauf kannst Du Dich bei INDUVARO freuen:

¢ Einen unbefristeten Arbeitsplatz mit allen gesetzlichen und tariflichen Sozialleistungen (inkl. Urlaubs- und
Weihnachtsgeld)

e Bezahlung auf Basis des GVP-Tarifvertrag; ggf. Ubertarifliche Bezahlung
e Persodnliche Betreuung und Einsatzbegleitung

e Sichere Urlaubsplanung

e Mitarbeiterangebote (z. B. adidas, Zalando, Sony, Sky u. v. m.)

Dein Job, deine Zukunft:

Die Gehaltsabrechnungen flr einen definierten Personenkreis werden von Dir vorbereitet
Du erfasst und verwaltest die Arbeits- und Fehlzeiten im Zeiterfassungssystem

Daruber hinaus bist Du fur die Abwicklung des Bescheinigungswesens sowie die Korrespondenz mit
Amtern und Krankenkassen zustandig

Personal- und abrechnungsrelevante Stammdaten werden von Dir sorgfaltig eingepflegt
Du verwaltest und fiihrst die digitalen Personalakten

Weitere personaladministrative Tatigkeiten, wie die Erstellung von Zeugnissen, werden von Dir
Ubernommen

Starken, die Dich auszeichnen:

¢ Du hast eine abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
Idealerweise konntest Du bereits Erfahrung in der Entgeltabrechnung sammeln
Du besitzt grundlegende Kenntnisse in den Bereichen Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

Der Umgang mit MS-Office stellt Dich vor keine Herausforderungen und erste Erfahrungen mit SAP sind
wilnschenswert

Deine strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise runden Dein Profil ab

Noch Fragen? Unser WhatsApp-Service ist unter 0173 / 92 80 579 erreichbar.

Neugierig? Einfach auf den Bewerbungs-Button klicken, per Telefon: +49(441)20571214 oder per E-Mail:
Kontakt zu uns aufnehmen.
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Freue Dich drauf, uns kennenzulernen.

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berticksichtigung des
AGG fur alle Geschlechter.
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